
Na temelju dlanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj isrednjoj Skoli (,,Narodne novine", broj 87/08,86/09, 92110,105/10-
ispravak, 90111, 16112, 86112,94113, 152114,7117 , 68118, 98/1 9, 64120, 151122,
156123),dlanka 37. Zakona o pla6ama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama (,,Narodne
novine", broj 155/23), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i

koeficijentimaza obraiun pla6e u javnim sluZbama (,,Narodne novine", broj22124)
Pravilnika o odgovaraju6oj vrsti obrazovanja u6itelja i strudnih suradnika u osnovnoj
Skoli (Narodne novine broj 6/1 9,75120), Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te
administrativnotehni6kim i pomo6nim poslovima kojise obavljaju u osnovnoj Skoli
(Narodne novine broj 40 114) te 6lanka 29. Statuta Osnovne Skole Medvedgrad ,

St<otst<i odbor Osnovne Skole Medvedgiad dana 19.09.2024.g. donosi

PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE

e lanak 1.

Ovim Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutarnja
organizacija rada u Osnovnoj Skoli Medvedgrad isistematizacija radnih
mjesta.

elanak 2.

Sistematizacija radnih mjesta obuhva6a propisane nazive radnih mjesta i

poslove koje radnik obavlja, koeficijent za obradun pla6e, platni razred, uvjete
za obavljanje poslova radnog mjesta, vrstu radnog mjesta, kratak opis poslova
svakog radnog mjesta ibroj izvr5itelja.

etanak 3. :

lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u mu5kom rodu neutralni su glede rodne
pripadnosti iodnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA

e lanak 4.

(1) Ravnatelj je poslovodni i strudni voditelj, predstavlja i zastupa Skolu te
odgovara za zakonitost rada.
(2) Rad u Osnovnoj Skoli Medvedgrad ustrojen je u dvije sluZbe:

1. strudno-pedago5ka
2. administrativno-tehni6ka

elanak 5.

'{"1 
'

Strudno-pedago5ka sluZba obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog
plana i programa, neposrednog odgojno obrazovnog rada s udenicima,
aktivnostima u skladu s potrebama i interesima udenika te promicanje
strudno-pedago5kog rada u skladu sa zakonom, provedbenim propisima,
godi5njim planom iprogramom rada iSkolskim kurikulumom.



elanak 6.

Administrativno-tehnicka sluzba obavlja op6e, pravne i kad rovske poslove,

racunovodstvene i knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i 6uvanja.

pedago5ke dokumeni"lU" ievidencije, ostvaiivanja prava udenika, roditelja i

iJni[., poslove tennietlg odrZavanla i rukovanja opremom i uredajima,

po.ror" oorzrrrnl, ei.toe-" objekata i okolisa te druge poslove u sklad.u sa

Irfonor, pror"O|Lnim propirira igodiSnjim planom i programom rada'

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

elanak 7.

Radna mjesta u OsnovnojSkoli Medvedgrad sistematizirana su na sljedefi

nadin:

(1) POSLOVI RUKOVODENJA srolorvt

PROPISANI NAZIV
RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNIRAZRED

PoSLoVIKoJEoBAVLJA:ravnateljaosnovneSkole'

UVJETI: prema Zakonu o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli'

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l' vrste'

OplS POSLOVA: predstavlja i zastupa Skolu, gbavlja posloveposlovodnog i

stru6nog voditelja Skole, organizira.ivodi rad Skole, predlaZe SKolsKom

odboru statut i oruge ;pb" im" te financijski plan i polugodi5nji i godi5nji

oOiaeun, planira rld, saziva ivodi sjednice Udite-ljskog vije6a, odgovara za

sigrrnort ueenira,Gitetia i ostalih-ridnika, suraduje s u6enicima, roditeljima'

oJnivaeem i drugim nadleZnim sluZbama, na propisani nadin odlu6uje o

zasnivanju i preJtant<u radnog odnosa iobavlja druge poslove u skladu sa

Z.Lono, o odgoju iobrazovinju u osnovnoj isrednjoj Skoli te drugim

propisima i Statutu Skote.

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidentiran u Godi5njem planu iprogramu rada

Skole za teku6u Skolsku godinu i Registru zaposlenih i centraliziranom

obradunu placa u drzavn-oj sluzbi ija'vnim sluZbama (dalje u tekstu: Registar')

v



(2) ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

I. PROPISANI NAZIV
RADNOG MJESTA

POSLOVI KOJE
OBAVLJA

KOEFICIJENT PLATNI
RAZRED

1. Uciteli - izvrsni savietnik U6itelja prirode i biologije 2,62 10.

2. Uciteli - savietnik Uditelja engleskog jezika 2,38 9.

5. Uciteli - mentor Vjerouditelja 2,17 8,

6. Uciteli- mentor Vjerou6itelj 2,17 8.

7. Uditel Uditelja hrvatskoga jezika 2,01 8.

8. Ucitel U6itelja matematike 2.01 8.

9. Uditel U6itelja engleskoga jezika 2,01 8.

l0.Uditeli Uditelja njema6koga jezika 2.01 8.

l2.Uciteli Uditelja povijesti i geografije 2,01 8.

l3.Uditeli Uditelja geografije 2,01 8.

14. Uditeli Uditelja povijesti 2,01 8.

l5.Uditeli Uditelja biologije i prirode 2,01 8.

16. U6itelj Uditelja biologije, kemije i

prirode
2,01 8.

l T.Uciteli U6itelja kemije i prirode 2,01 8.

18.Ucitel Uditelja fizike i matematike 2,01 B.

19. Uditeli Uditelja informatike 2,01 8.

20. Ucite ti Uditelja fizike i informatike 2,01 8.

21. U6ite ti Uditelja fizike 2,01 8.

21. Uditeli Uditelja glazbene kulture 2,01 8.

22. Uciteli Uditelja likovne kulture 2.01 B.

23. Uciteli Uditelja teh nidke kulture 2,01 8.

24. Uditelj- mentor Uditelja tjelesne i zdravstvene
kulture

2,17 8.

25. Uditeli Vjerouditelja 2,01 8.

26. Uditeli Uditelja razredne nastave 2,01 8.

27. Ucitelj Uditelj tjelesne i

zdravstvene kulture
2,01 8.

28. Ucitelj - mentor U6itelji razrednel predmetne
nastave

2,17 8.

29. Ucitelj - savjetnik Uditelji razrednel predmetne
nastave

2,38 9.

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
Pravilniku o odgovaraju6oj vrsti obrazovanja ucitelja istrudnih suradnika u
osnovnoj Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. i ll. vrste.
OPIS POSLOVA: izvodenje nastave idrugih oblika neposrednoga odgojno
obrazovnog rada te ostalih poslova koji proizlaze iz naravi i kolicine odgojno
obrazovnog rada s udenicima, aktivnosti i poslovi iz nastavnog plana i

programa, kurikuluma igodi5njeg plana i programa, godiSnjeg izvedbenog
kurikuluma, Skolskog kurikuluma idrugi poslovi u skladu sa Zakonom o

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli idrugim posebnim zakonima
te Pravilnikom o tjednim radnim obvezama uditelja i strudnih suradnika u
osnovnoj Skoli i prema Odluci o tjednom i godi5njem zadulenju.



BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole
za tekucu Skolsku godinu i Registru.

II. PROPISANI NAZIV
RADNOG MJESTA

POSLOVI KOJE
OBAVLJA

KOEFICIJENT PLATNI
RAZRED

l.Strudni suradnik
- savietnik

Poslovi strudnog suradnika -
pedagoga

2,38 9.

2.Stru6ni suradnik Poslovi stfudnog suradnika -
logopeda

2,01 8.

3. Strudni suradnik Poslovi strucnog suradnika -
osiholooa

2,01 8.

4. Strudni suradnik Poslovi strudnog suradnika -

kniiZnicara
2,01 8.

5. Strucni suradnik -
mentor

Poslovi struCnog suradnika 2,17 L

UVJETI: prema Zakonv o odgoju iobrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te
Pravilniku o odgovaraju6oj vrsti obrazovanja uditelja i strudnih suradnika u
osnovnoj Skoli.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste.

OPIS POSLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad s udenicima, strudno-
razvojni i koordinacijski poslovi idrugi strudni poslovi u skladu sa zahtjevima
struke te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz neposrednog odgojno
obrazovnog rada u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj Skoli te Pravilnikom o tjednim radnim obvezama u6itelja i strudnih
suradnika u osnovnoj Skoli i prema Odluci o tjednom i godi5njem zaduZenju.

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole
za teku6u Skolsku godinu i Registru.

(3) ADMTNISTRATTVNO TEHNICXI I POMOCNI POSLOVI

1. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

Tajnik Skolske ustanove 1 2,01 8.

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi tajnika Skole.

UVJETI:

a) sveudili5ni integrirani prijediplomski idiplomski studij pravne struke ili
strudni diplomski studij javne uprave,
b) strudni prijediplomski studij upravne struke,, ako se na natjedaj ne javi '
osoba iz todke a)

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l..i ll. vrste. "'r'

OPIS POSLOVA: normativno pravni poslovi, kadrovski poslovi, op6i i

administrativno-analitidki poslovi, sudjelovanje u pripremi sjednica ivodenje
dokumentacije Skolskog odbora, vodenje evidencije o radnom vremenu
administrativno tehni6kih i pomo6nih radnika, administrativni poslovi koji



I

prcizlaze iz Godi5njeg plana i programa rada Skole te ostali poslovi propisani
Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnidkim i pomocnim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli.

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole za

teku6u Skolsku godinu i Registru,

2. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

Voditelj radunovodstva u Skoli 1 2,A1 8.

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi voditelja radunovodstva u St<oti.

UVJETI: za obavljanje poslova voditelja radunovodstvo su zavr5en sveudili5ni
diplomski studij ekonomije odnosno sveudili5ni integrirani prijediplomski i

diplomski studij ekonomije odnosno stru6ni diplomski studij ekonomije
odnosno sveudili5ni prijediplomski stud'rj ekonomije ili strucni prijediplomski
studij ekonom'rje odnosno viSa ili visoka strudna sprema ekonomske struke
stedena prema ranijim propisima.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. i ll. Vrste.

OPIS POSLOVA: organiziranje i vodenje radunovodstvenih i knjigovodstvenih
poslova, vodenje poslovnih knjiga prema vaZe6im propisima, kontrola
obraduna i isplate putnih naloga, sastavljanje godi5njih i periodi6nih
financijskih te statistidkih izvje5taja, izrada pr'rjedloga financijskog plana prema
programima i izvorima financiranja u suradnji s ravnateljem i pradenje
njihovog izvr5avanja, priprema godi5njeg popisa imovine iostalih poslova
vezanih uztal popis te obavljanje ostalih poslova prema Pravilniku o

djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni6kim i pomodnim poslovima

koji se obavljaju u osnovnoj Skoli.

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu iprogramu rada Skole
za teku6u Skolsku godinu i Registru.

3. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNIRAZRED

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi domara/strudni suradnik na tehnidkom
odrZavanju '':'

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrste.

UVJETI: zavr5ena srednja Skola tehnidke struke te zdravstvena sposobnost
za obqvljanje poslova s posebnim uvjetima rada i poloZen strudni ispit za

rukovatelja centralnog g rijanja.

Radnik lll. vrste 1,39 3.



Skoli, odrZavanje Prilaza i ulaza uoPls PosLovA: obavljanje popravaka u Skoli, odr/avanle prllaza I

Skolu. odrZavanie obiekta Skole i okoli5a, te drugi poslovi u skladu sSkolu, odrZavanje objekta
Fravilnikom o djelokiugu rada tajnika te administrativno-tehni6kim i pomo6nim

poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli'

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole

za teku6u Skolsku godinu i Registru.

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi kuhara'

uVJETI: zavrsena srednja Skola - program kuhar odnosno KV kuhar i zavrsen

tedaj higijenskog minimuma'

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll' vrste'

oPls PosLovA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, priprema toplih

obroka odnosno mlijednih'obroka za ucenike te drugi poslovi u skladu s

iravilnikom o dlelo[rugu raoa tajnika te administrativno-tehnidkim i pomo6nim

poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli'

BROJ IZVRSITELJA: evidentirani u Godi5njem planu i programu rada Skole

za teku6u Skolsku godinu i Registru.

POSLOVI KoJE OBAVLJA: poslovi spremaca odnosno 6ista6a'

UVJETI: zavr5ena osnovna Skola'

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lV' vrste'

OPIS POSLOVA: poslovi odrZavanja i 6i56enja Skolskog prostora i opreme'

eiSeenle i odrZavanje prilaza i ulaza u Skolu, Skolskih u6ionica, kabineta,

radionica, sanitarni'h duotorr, hodnika, stubista, svladionica, blagovaonibe'

Skolske sportske dvorane i drugih prostora Skole i vanjskog okoli$a,' 
..

namje5taja i opreme 5fot" te p-rema potrebi poslovi deZurstva, d-ostavljadki i

drugi poslovi prema Pravilniku o Oleiot<rugr.oO9 tajnika te admiitistrativno -

terriierim i pomo6nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli'

BROJ IZVRSITELJA: evidentirani u Godi5njem planu i programu rada Skole

za teku6u Skolsku godinu i Registru'

ffiADNoGMJTSTA
Kuhar-slaslicar 2 1,30 2.

ffiADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

Sprema6-cistad 1,06 1.



elanak 8'

Pripravnici zaposleni na radnom mjestu ucitelja istrucnih suradnika imaju

pravo na koeficij"ti), 
"oiaeun 

ptaee u visini od 90 % vr'rjednosti koeficijenta

L oUrrern place radnog mjesta na koje je rasporeden'

elanak 9'

Usludajupromjenepropisa\ojiTlsupropisanikoeficijentizaobradunpta6e
radnog mjesta ,^idi"-I^pori"ni* ima lftoptjen ugovor o radu, a koji su

navedeni , oror"'ilrarirniru, odredbe novir' odnosno izmijenjenih propisa

neposredno se Primjenjuju'

etanak 10'

(1) Vrsta sklopljenog ugovora o radu za pojedino radno mjesto; ugovor o radu

na neodredeno iti ojrefieno vrijeme kao'i ugovoreno tjedno radno vrijeme;

puno radno rrijeme oo ao satiil"Ono iti nepuno tjedno radno vrijeme

evidentirani su u Registru' 
ilanka redovito se

iij P;;j;ne pooatira navedenih u stavku 1' ovoga t

iZuriraju- i evidentiraju u Registru'

elanak 11'

(1)Pla6eidrugamaterijalnapravazaposlenikanavedenihuClankuT.ovoga
pravilnika osiguravaju u drzavno, pijraeunu, te se na njih primjenjuju 6lanci

8.-1 O. ovoga Pravilnika'
(2) U Skoli se zasniva radni odnos i sa zaposlenicima za koje se pla6e i druga

materijalna prava osiguravaju iz drugih izvora'

elanak 12'

Zaposlenicinavedeniu6lankull.stavku2.ovogaPravilnikauskladus
potrebama Skole su:

Poslovt KOJE oBAVLJA: ucllet1 u pruuuz.,rrL,,rrr wvrq

UVJETI: prema Zakonu o odgoju.i obrazovanjY y gslovnoj i srednjoj Skotite

pravitniku o oOgorriujr*j-utitiobrazovanja ueitetla i stru6nih suradnika u

osnovnoj Skoli.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l' i ll' vrste

oPls PosLovA: neposredni odgojno obrazovni rad s ueenicima' poslovi

pomo6i u u6enju iffi*d;iorgriirirrnog slobodnog vremena te mogu6nost

izvodenja dodatnog rada, dopunske nr.i,ue i izvannastavnih aktivnosti idrugi

poslovi u skladu s ProPisima'

1. RADNO MJESTO KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

ffienomboravku'



izvodenja dodatnog rada, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti idrugi

poslovi u skladu s ProPisima'

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada Skole

za teku6u Skolsku godinu'

ika u nastavi'

Predsjednica Skolskog'

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,

Zakonu o osounofrti.Ln"Ui iPravitniku o pomodnicima u nastavi i stru6nim

komunikacijskim Posrednicima'

VRSTARADNOGMJESTA:radnamjestalll'vrste'

opls PosLovA: pruzanje neposredne potpore udeniku tijekom odgojno-

obrazovnog pro."#-. u zaoacima r.oii zahtUevaiu. komunikacijsku' senzornu i

motoridku aktivnoJudenika, u kretanju, uiim,hl' hrane i pi6a' u obavljanju

higijenskih potre-ba, u svaxoon"rni, nasiavnim, izvannastavnim i

izvanudioni6kim aktivnostima i ostali poslovi prgTa.Pravilniku o pomoonicima

u nastavi i ,truBnirn komunikacilsfiim posrednicima i Zakonu o osobnoj

asistenciji.

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran u Godi5njem planu i programu rada St<ole

za teku6u Skolsku godinu, a ugovtrima o iadu'odredeno je trajanje radnog

odnosa ovisno o odobrenim sredstvima'

PRIJELAZNE I ZAVRSruT OOREDBE

elanak 13'

Urokuod30danaoddanastupanjanaSnaguovogaPravilnikaravnateljje
duZan ponuditi promjenu ugovora o radu 2aposlenicima ako se radi o

promjeni u odnosu na ugovor o laou koji je izmijehjen u postupku uskladivanja

ugovora o radu;;;;;;;; i^i;na'o pla.ama u drZavnoj sluZbi i javnim

sluZbama te Uredbom o nazivima radnin miesta, uvjetima za raspored i

koeficijentima za obra6un pla6e u javnim sluZbama'

etanak 14'

Pravilnikosistematizacijiradnihmjesta-Slup?naSnagudannakondana
oniare na oglasnoj plo6i bsnovne Skole Medvedgrad'

Emica'b

2. RADNO MJESTO

Pomocnik u nastavi

ovic



KLASA: 01 1 -03124-02105
URBROJ: 251-130-24-01
Zagreb, 19.09.202a.9.

Pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta donijet je 19.09.2024., objavljen je na
na oglasnoj plodi osnovne Skole dana 20.09.2024.9., a istije stupio na snagu
dana 21.09.202a.9..
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