
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (lri-N l7ll9;98119;114122) i
Standardom za Skolske knjiZnice OrN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (l.IN 87/08, 86109, 92110 105/10,90/11,5112, 16112, 86112,94113,

152114.,7117,68118.,98119., l5ll22 i 156123) te na temelju Statuta Skole, Skolski odbor
Osnovne 5ko1e Medvedgrad na sjednici odrZanoj dana i 5.02.2024.9. donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice Osnovne Skole Medvedgrad (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se zadade i djelatnost Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: KnjiZnica),
djelokrug i nadin ruddtrniiZnice, koriStenje knjiZnidne grade i postupak u sludaju oStedenja,

uni5tenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade, strudni knjiZnidarski poslovi i suradnja s
drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiZnicama i dionicima u cilju ispunjavanj azadadai
dj elatno sti Knj iZnice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skol., kao i druge osobe koje dolaze
u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i strudni suradnik
knjiZnidar.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

(lanak2.

Q) Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediSte Skole,

tma zadadu da organiziranim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i digitalnim oblicima te
uslugama i radom knjiZnidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informacijskih, strudnih i kultumih potreba svojih korisnika.

(2) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i GodiSnjeg plana i
programa Skole.

Clanak 3.

Djelatnost KnjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-obrazovnom,

ilanak 4.

(1) Pripremanje, planiranje i programiranjerada KnjiZnice obuhvaia izradu godiBnjeg plana i
programa radalsjiLnice, pisanje godi5njeg izvje56a o radu, rad na uskladiv,4aju s GodiSnjim
planom i,programom rada, ukljudivanju KnjiZnice u Skolski kurikulum td'pripremanje za
provedbu odgoj no-ob r azov r,e, knj iZnidne i kultumo-j avne dj elatnosti.



(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva rad s udenicima, uditeljima,

strudnim suradnicin"ra, ravnateljima i roditeljima te planiranie i programiranje odgoino-

obrazovnoga rada.

Clanak 5.

(1) Strudna kniiznidna djelatnost Skolske kniiZnice obuhvaia:

- nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim standardima, pohranu. duvanie i

za5titu kniiZnidne grade te provodenie mjera zajtite knjiZnidne gracle

- posudbu i davanje na koriStenje kniiZnidne grade

- informiranje uditelja, strudnih suradnika i udenika

- vodenie dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju, knjiZnidnoj gradi,

korisnicima i o koriStenjr.r usluga knjiZnice

- obavljanie drugih poslova sukladno propisima o knjiZnickoj djelatnosti'

(2) Knji2nica osigurava knjiZnidnu gradu koja zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne,

strudne i osobne potrebe dlanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i niihovu

osobnom razvoju.

Clanak 6.

Javnom i kulturnom djelatnoScu KnliZnica kontinuirano radi na promidZbi Skole i Knji2nice s

ciljern informiranja dlanova te strudne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o

ulozi KnjiZnice s StoH i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u

ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

III. KNJTZNIdNI FOND

elanak 7.

(1) Izgradnja knjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelin'ra sukladno smjernicama za

izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska kniiZnica donosi na temelju analize stanja i

procjene potreba korisnika te Star-rdarda za Skolske knliznice.

(2) Knji2nidni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove gracle, reviziiom tbnda te

redovitim izlud,ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koii regulira za5titu knjiZnicne grade,

reviziju i otpis.

elanak 8.

(1) Sadr2aj knjiZnidnog fonda ovisi o vrsti Skole, kurikulumu te planu i programu po kojem

Skola radi.

(2) Fond Skolske kniiZnice je jedinstven i podijelien je u zbirke'

(3) Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda.



(1) Broj jedinica knjiZnidne grade ne

suradnicima.

elanak 9.

smile biti manji od 12 po udeniku, uditelju i strudnim

(2) Prosiedna starost knjiZnicnog fonda ne smije biti veda od

iil,**.., zavidajne zbirke i z'birke starih knjiga)'

i 5 godina, osim sPecijalnih zbirki

IV. STRUdNI SURADNIK KNJTZXTCEN

elanak 10.

(1)USkolskojknjiZnicistn:dneposloveobavliastrudnisuradnikknjiZnidar'

(2)StrudnisuradnikknjiZnidarimapravoi"b':il]:lloseprofesionalnorazvijatiiusavrsavati
kroz organizirano I individualno strudno usavr3avanie'

V. KORISTE,NJE KNJIZNI.NE GRADE I USLUGA

Clanak 11.

(1) pravo koristenja usluga skolske knjiznice imaju svi udenici i zaposrenici skorske ustanove'

(2) Usluge i programi skolske knjiZnice su bespiatni'

(3) KnjiZnica je duZna pruZati dlanovima usluge pod jednakim uvietima'

(4) elanstvo u KnjiZnici dokazuje se dlanskom iskaznicom koju izdaje strudni suradnik

knjiZnicar.

(5)UsludajugubitkailiuniStenjadlanskeiskaznice.novaiskaznicaseizdajeotro5kuclanau
visini 3,00 eura'

o svakoj Promjeni osobnih

St otl. odnosno Prestankom

elanak 12.

(1) Clanovi su duZni obaviiestiti strr'rdnog suradnika knjiZnidara

podataka koji su potttUnl zaizdavanle dlanske iskaznice'

(2) Clanstvo u knjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u

ii*uru redovnog udenika Skole'

Clanak I l.

(1) Radno vrijeme Knjiz,ice mora biti istaknuto na vratima Knjiz,ice i mreznoi stranici skole'

(2)UsludajupotrebeprivremeneizmjeneradnogVremenanavratimaKnjiZnicemorabiti
postavljena obavijest o izmijenjeno* ruJno* rr.*.n, i trajaniu takve izmjene'



!

elanak 14.

(1) Prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te koriStenja infbrmaciisko-komunikaciie
opreme dlanovi su duZni pridrZavati se kuinog reda Skole i uputa strudnih suradnika

knjiZnidara.

(2) U sludaju postupanja clana sr-rprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnik

kniiZnicar ima pravo udaljiti dlar-ra iz prostorija KniiZnice.

Clanak 15.

(1) KnjiZnidnu gradu dlanovi mogu koristiti r,r prostorijama KnjiZnice i izvan nje.

(2) Iznimno od prethodnog stavka. knjiZnidnu gradr"r koja se odnosi na.jedinice referentne zbirke
(enciklopedije, r.jednike. leksikone, atlase isl.) dlanovi koji su udenici ne moglr koristiti izvan
prostorija KnjiZnice, a drugi d,lanovi samo uz suglasnost strudnog suradnika kniiZnicara.

ilanak 16.

(1) KoriStenje (posudbu) knjiZnidne grade rzvan I(njiZnice odobrava strudni suradnik
knjiZnidar.

(2) Prilikom posudivanja kniiZnidne grade dlan je duZan tenieljito pregledati gradu te u sluda.iu

bilo kakvih nedostataka ili oSteienja odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnicara, jer u
protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe

na dlana.

(3) Za koriStenje izvan KnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

- odjednom 1 (iednu) knjigu Skolske lektire i 2 (dvi.ie) kniige iz ostalog fonda na vrijeme
do 21 (dvadeset ijednog) dana.

(4) Iznimno, ako je potraZnja za odredenom knjiZnicnom gradom poveiana, strudni suradnik
knjiZnidar ovlaSten je prilikom odobravanja koriStenja skratiti vrijeme koriStenja iz prethodnog
stavka.

(5) Na zahtjev dlana strudr-ri sr-rradnik krliZnidar ovla5ten.ie produliiti rok iz stavka 3. ovog
dlanka ako smatra da za produijenie postoji opral'dani razlog te da eventuaino produljenie neie
imati znadajniji udecaj na stanje kniiZnidnog fonda.

elanak i7.

(1) Istekom roka na kojije odobrena posudba dlan je duZan vratiti posudenu knliZnidnu gradr-r.

(2) Korisnik koji ne vrati posudenu gradu u skladu s prethodnim stavkom dr-rZan ,ie platiti
zakasninu.

(3) Zakasnina se naplaiuje po danu ijedinici posudene grade u iznosu od 0,10 eura.



vr. posrupAK u SLUdAJU oSrrcuNl.q, UNTSTENJA rr,r cuBrrKA
xN.ltZmtNE GRADE

elanak 18.

(1) Korisnici su duZni posudenu gradu duvati od oStedenja.

(2) ilan koji oSteti, uni5ti ili izgubi posudenu gradu odgovoran j e za naknadu Stete koja je time
nastala.

(3) U sludaju nastanka Stete dlan je duLannadoknaditi udinjenu Stetu u skladu s pravilnikom i
na nadin koji odredi strudni suradnik knjiZnidar.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 19.

Razrednici su duZni s odredbama ovog pravilnika upoznati udenike
podetku nastavne godine.

i njihove roditelje na

.Iedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiZnice.

Pravilnik ce biti objavljen na oglasnoj plodi, u prostorijama KnjiZnice ina mreZnoj stranici
Skole.

ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skole.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje valiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
KLASA: 602-02108101/280 . uRtsRoJ :251-130-08-1 od 17. 12.2008. sodine.

KLASA:0 I I -03 124-021 01

URBROJ: 251-130-24-01
U Zagrebu, I 5.02.2024.9.



Ovaj Pravilnik donesen je 15.02.2024. godine, objavljen je na oglasnoj plodi Skolske

ustanove 26.02.2024. godine. a sturpio je na snagu 27.02.2024.g.


